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Fen Isleri Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma Yonetmeligi.

Baskan, Fen lsleri Miidiirliigiiniin, Gérev ve Calisma Y&netmeliginin yeniden diizenlendigini belirterek,
Fen lsleri Miidiirliigiiniin teklifini oya sunmustur.

Yapilan isaretle oylama sonunda;
T.C.
CORUM BELEDIYESI
FEN ISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amac1 Corum Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigii'niin gorev
yetki ve sorumluluklart ile teskilat yapisini ve isleyisini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik Corum Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma Esaslarimni
kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b Maddesine dayanarak
diizenlenmisgtir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;
a) Baskan : Corum Belediye Bagkanini,
b) Belediye : Corum Belediyesi’ni,
c) Harcama birimi : Belediye biitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,
¢) Harcama yetkilisi  : Biit¢eyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin iist ydneticisini,
d) Miidiir : Fen Isleri Miidiiriinii veya miidiir vekilini
e) Midiirliik : Fen Isleri Miidiirliigiinii,
f) Personel : Fen Isleri Miidiirliigiindeki tiim personeli ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Organizasyon Yapisi
Kurulus

MADDE 5 - (1) Corum Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigii, 22/02/2007 tarihli 26442 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yo6netmelik Hiikiimleri geregince Corum Belediye Meclisinin 02/05/2007 tarih ve 06
numarali karariyla kurulmustur.
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Organizasyon yapisi

MADDE 6- (1) Fen Isleri Miidiirliigii, Ust Yonetici olarak Belediye Baskanina ve Belediye Baskaninin
yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢alisir. Miidiirliik biinyesindeki; idari Isler Birimi, Yap: Isleri
Birimi, Tas Ocag Amirligi, is Makineleri Amirligi, Asfalt Yol Bakim ve Onarim Amirligi, Atdlye Sefligi,
Santiye Sefligi konulariyla ilgili birimlerden olusur. Organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik
yapilanma; miidiir teklifi ve Belediye Baskaninin onayiyla olusur ve yiiriirlige girer. Belediye Bagkani
organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.

(2) Fen Isleri Miidiirliigiiniin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve saytyr asmamak iizere
Miidiir, sef, memur, isci ve sozlesmeli personelden olusmaktadir.

(3) Birim sorumlular1 Fen Isleri Miidiirii'ne kars1 sorumludur. Mevzuata uygun olarak birim gérevlerini
yerine getirir.

(4) Fen Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskanmna veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcismna baglidir.
Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle ytiriitiir.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Fen Isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 7 - (1) Asagida belirtilen gérevler, Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir;

a) 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657
sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Is Saghigi ve Giivenligi ile Ilgili Mevzuat ile diger mevzuatin kendilerine
verdigi sair gorevleri ¢aligma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bigcimde yiiriitmek.

b) Mer’i mevzuat geregi Belediyenin yetki sinirlari i¢inde kalan alanlarda cadde, sokak, meydan vb. yerlerde
alt ve {ist yap1 ile ham yollarin agilmasini saglamak, kentin imar planina uygun hale getirilmesini saglamak,
yeniden yapilanma ¢ergevesinde gevre diizenlemeleri yapilmasini saglamak, yollar, alt gegitler, kopriiler, kiiltiir
ve hizmet binalarinin yapilmasini saglamak,

€) Corum Belediye Bagkanliginin her tiirlii Bayindirlik faaliyetlerinin planlama ve uygulamalarini yapmak.

d) Imar planlari, imar programlari, imar uygulamalari ve kamulastirmalar geregince acilmasi gereken
meydanlari, yeni yollar ya da genisletilecek yollart; imar planindaki koordinat ve 6lgiilere gore agmak,

e) Imar Planlarinda yol, meydan, yesil alan, park, rekreasyon alanlari, belediye hizmet alam olarak
belirlenmis yerlere isabet eden mevcut yapilarin yikim ve enkaz kaldirma islerini yapmak/yaptirmak.

f) Imar mevzuati geregince; ilgili Miidiirliigiin tespitleri ve taleplerine istinaden yerlesim alanlarindaki
kagak yapilarin, kagak yap1 ilavelerinin, kacak olarak yapilan gecekondu niteligindeki yapilarin, metruk yapilar
ile mail-i inhidam durumundaki yapilarin yikilmasina iligskin olarak belediye meclisi yada belediye enciimeni
tarafindan alman yikim kararlarmin uygulanmasinda ilgili Miidiirliigiin koordinasyonunda yikim ve enkaz
kaldirma iglerini yapmak/yaptirmak.

g) Yaya ve arag trafiginin tehlikesiz ve konforlu bir sekilde yiiriitiilmesi igin, Belediyenin uhdesinde bulunan
yollar1 list yap1 malzemeleriyle kaplamak/kaplatmak.

h) Belediye hizmetlerine yonelik olarak yapilacak ve onarilacak olan yapilarin, yollarin, meydanlarin ve
kaldirimlarin yapim islerini yapmak.

i) Asfalt plenti, beton santrali, beton parke ve beton bordiir tiretim tesisleri, konkasor ve eleme tesisleri ve
benzeri tesisleri kurmak, kurulmus olanlarini isletmek.

J)  Yatirim hizmetlerinde kullanilan her tiirlii yapi elemanlarini iiretmek tizere atdlyeler kurmak, mevcut
atolyeleri ekipman ve kapasite yoniinden gelistirmek ve yenilemek, bu atdlyelerde diger birimlerin ihtiyag
duydugu yap1 ve kullanim elemanlarini tiretmek ve gerektiginde bakim ve onarimlarini yapmak.

k) Ilgili Miidiirliigiiniin talebi ve Baskanlik Makaminmn onayiyla; Belediyemizin miilkiyetinde bulunan
Lojman, konut, isyeri, kapali spor tesisi, sosyal ve kiiltiirel tesis, sosyal hizmet tesisi gibi yapilarin esash tamir ve
tadilatlarin1 yapmak veya yaptirmak.

) Olumsuz mevsim kosullarinda; Midiirliige ait ya da kiralik makine, arag, gere¢ ve personel ile yol agma
caligmalarim aktif olarak yapmak.

m) Yollarda, kaldirimlarda ve meydanlardaki olumsuz kosullarin giderilmesi ile ilgili ¢alismalart yiiriitmek.
Corum halkindan gelen fen igleri ile ilgili sikayet ve talepleri yerinde incelemek ve degerlendirmek.

n) il genelinde yatirima yetkili olan diger alt yapt kurum ve kuruluslartyla yatirimlar konusunda
koordinasyon saglamak ve bu kurumlara ¢aligmalar sirasinda gerekli destegi vermek.

0) Baskanlik, Kaymakamlik ve Valilik tarafindan takip edilen yatirim izleme raporlarini zamaninda
hazirlamak ve ilgili makamlara sunulmasini saglamak ve ilgili toplantilara katilmak.
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Fen Isleri Miidiiriiniin Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 8 — (1) Fen Isleri Miidiiriiniin gdrevleri;

k) Midiirliigiin gorev alanina giren tim is ve islemlerin; ilgili mevzuatina ve yonetmelikte belirlenen
ilkelere uygun olarak yiiriitilmesini saglamak.

I) Midiirliik personelinin etkili verimli kullanilmast igin;

1) Miidiirliikk personeli arasinda gorev bolimii yapmak.

2) Calisma kosullarini iyilestirmek.

3) Personelin izin planini yapmak.

4) Personelin hastalik, rapor, dogum, 6liim gibi durumlarda ¢alisma planini yapmak.

5)  Alt birimlerdeki faaliyetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri almak, ¢aligmalari izlemek ve
denetlemek.

m) Midirliigiin faaliyet raporu ile performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin
olusturulmasini saglamak.

n) Performans Hedefleri, Is kapasitesi ve Faaliyet alanlarini dikkate alarak giinliik, haftalik, aylik ve yillik
caligma planlar1 hazirlamak ve bu planlarin uygulanmasini saglamak.

0) Bagkanlik makaminin, Midiirliigiin sorumlu oldugu siiregler ile ilgili hedeflerini personele bildirmek ve
takiplerini yapmak. Gerektiginde bu siirecler ile ilgili analiz raporlari hazirlamak veya hazirlatmak.

p) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde;

1)  Midiirligin stratejik planlarini, performans programlarini, biitge taslagini ve faaliyet raporlarini
hazirlatmak.

2) Biitge ddeneklerinin amacina uygun olarak usuliince kullanilmasini saglamak.

3)  Yil igerisinde giderlerin izlemesini yaparak, blitge hedeflerinin ger¢eklesmesini saglamaya
caligmak.

4) Harcama yetkilisi gorevlerini yiiriitmek.

5) Miidirlik uygulamalariyla ilgili harg ve ticretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli yasal siireci
takip etmek, islem siireglerinde harg ve ticretlerin tahakkuk ve tahsilatinin yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

6) Tasmir mal edinilmesi ile ilgili kayit ve kontrol islemlerinin usuliine uygun olarak yapilmasini
saglamak.

) Ihale yetkilisi olarak; birimde yapilacak ihaleler icin gerceklestirme gorevlileri ile komisyon iiyelerini
belirlemek. Diger birimlerden gelen 4734 sayili kanun kapsaminda tanimlanan ihale komisyon iiyeligi taleplerini
karsilamak, Ihale siirecini mevzuatina uygun olarak takip edip sonuglandirmak.

r) Birimi ilgilendiren konularla ilgili dava siiregleriyle ilgili olarak Belediye Baskanina ve bagli bulunulan
Baskan Yardimcisi’na gerekli bilgi akisin1 zamaninda ve dogru bir sekilde yapmak.

(2) Fen lsleri Miidiirii, miidiirliigiin gérev ve sorumluluklarinin ifasinda;

f) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluslarina ve gerektiginde gercek
ve tiizel kisilere karsi Baskanlik Makaminin izni ve onayiyla, sahsen yada evrak iizerindeki imzasiyla temsil
etmeye,

g) Alt birimlerindeki personellere yetki devretmeye ve gerektiginde devrettigi yetkiyi geri almaya,

h) Is ve islemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, is ve islemlerle ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi istemeye,

i) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin siirecini baglatmaya,

j) Islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugu énlemek igin yasal her tiirlii tedbiri almaya, yetkilidir.

(3) Fen lsleri Miidiirii, miidiirliigiiniin gorev alanlarina giren konularda is ve islemlerin hukuka ve belediye
mevzuatina uygun olarak yiiriitiilmesi ve denetlenmesinde;

e) Belediye Bagkanina ve bagl bulundugu Baskan Yardimcisina,

f) Baskanin bilgisi dahilinde ilgili ihtisas komisyonlarina,

g) Kolektif ¢alisma gerektiren konularda; ¢aligmanin sorumlusu durumundaki birim miidiirliikklerine veya
birim sorumlularia yada kurullara, kars1 sorumludur.

h) Fen isleri Miidiirii, miidiirliigiiniin gérev alanlarma giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve belediye
mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde, Baskanlik Makamim bilgilendirmek kaydiyla; Sayistay, Ilgili
Bakanliklarin denetim organlari, Belediye Meclisinin Denetim Komisyonu, I¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi
ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak ulastirmakla sorumludur.

Birim Amirlerinin Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 9 — (1) Fen Isleri Miidiirliigii alt birimlerinde gérev yapan birim amir ve sorumlularinin gérevlerinin
ifasinda;

a) Fen Isleri Miidiiriinden aldig1 talimatlar1 uygulamak, uygulatmak, takip etmek ve sonucu hakkinda bilgi
vermek,
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Calisma sahas1 dahilindeki i yerlerinde, is giivenligi ve i emniyeti ile ilgili tiim tedbirlerin alinmasini
saglamak,

Sorumlulugu altindaki isgilerin ¢alismalarini, takip ve kontrol etmek, islerin diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Her tiirlii genelge, teblig, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini ilgili personele duyurmak,

Biitiin personelin yillik izin, fazla mesai evrakini onaylamak, kilik, kiyafet, ise gelis- gidis saatleri, ast ve
istlerine karsi tavirlarini kontrol etmek,

Birimlerin faaliyetlerini yonlendirmek, denetlemek, olumsuzluk ve aksakliklar1 gidermek, sonuglar
hakkinda Fen Isleri Miidiirii’ne bilgi vermek,

Birim faaliyetlerine iliskin raporlarin hazirlanmasini ve faaliyetlere iliskin verilerin ulasilabilir olmasini
saglamak,

Biriminin ¢alisma programini hazirlanmasini ve ¢aligma programlarina uygun calismay1 saglamak,
Hizmet i¢i egitim konularmi ilgili amirliklere bildirmek ve katilimlarin1 saglamak konularinda yetkili ve
sorumludurlar.

Idari isler Biriminin Gorevleri

MADDE 10 — (1) idari Isler Birimi asagida belirtilen gérevleri yerine getirir;

a)

b)
c)

d)
€)

f)
9)
h)

i)

Midirliigiin tiim yazismalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimimi yapmak; dosyalama
diizeni ve Miudiirliik arsivini olusturmak,

Miidiirliigiin gider biitge taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarini hazirlamak,
Miidiirliik faaliyetlerine iliskin talep ve sikayetlerin takibini yapmak, gerektiginde birimler arasi
koordinasyonunu saglayarak sonuglandirmak,

Miidiirliigiin yillik yatirim planini Bagkanligin stratejik hedeflerine gore hazirlanmasini saglamak,

Bir harcama birimi olarak Miidiirliigiin her tlirli mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gore
yiiriitmek, Thale mevzuatina gére gerekli is ve islemleri yapmak,

Midiirliige ait taginir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim, onarim isleri ile
yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gerceklestirir.

Imara yeni acilan bélgelerde yol, Tretuar calismalarinin yapilabilmesi icin ilgili kurum ve miidiirliiklerce
alt yap1 caligmalarinin tamamlanmasi igin gerekli yazismalar1 yapmak.

Tgili mer’i mevzuat geregi ilimiz hudutlar1 dahilinde altyap: hasar bedellerini tahakkuk ettirmek ve tahsili
icin ilgili miidiirlige intikal ettirmek,

Biriminin ve birim ¢aliganlarimin faaliyet alanlariyla iligkili taraf oldugu davalarla ilgili olarak yetkili
Midirliikle igbirligi icerisinde gerekli ¢aligmalarin neticelendirilmesini saglamak,

Yapi Isleri Biriminin Gérevleri

MADDE 11 — (1) Yapu sleri Birimi asagida belirtilen gorevleri yerine getirir ;

a)

Belediye Meclisince karar verilmesi halinde 5393 sayili yasa geregi miidirliigiin gorevleri ¢ercevesinde
ilimiz siirlar1 i¢erisinde devlete ait tiim okullarin bakim ve onarimlarini biitge imkanlar1 ¢ergevesinde
yapmak, kardes belediyeler biinyesindeki tiim kamu binalarina ait bakim onarimlar1 yine biitge imkanlar
cergevesinde yapmak.

Belediye birimlerine ait binalarda gerceklestirilen c¢esitli insaat faaliyetlerinin takip edilerek
sonuclandirilmasini saglamak,

Belediye Meclis Karar1 ve biitge imkanlar1 dogrultusunda, Kentte Kres, Saglik Ocagi, Huzur Evi, Aile
Danisma Merkezleri, Kiiltiir ve Sanat Merkezleri, Belediye Hizmet Binalari, Sokak Cocuklar1 Evleri,
Hayvan Hastanesi ve Muhtarlik binalarinin ve Baskanlik tarafindan karar verilen diger yapilarin yapimu,
tadilat ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

Spor sahalarimin diizenlenmesi, bakim ve onarimini (Futbol, Basket, voleybol, vb. sahalarinin yapilmasi,
soyunma odalarinin boyanmasi, demir korkuluklarinin yapilmasi v.b.) saglamak,

Saglikli yasam ic¢in sporun yayginlastirilmas1 amaci ile yiiriiyiis parkurlari, kosu ve bisiklet yollar
olusturmak.

Resmi ve 6zel kuruluslarin veya vatandaglarin yol kazi ¢caligmalarina iligkin taleplerini degerlendirip ilgili
miidiirliik ile koordineli ruhsatlarinin verilmesini saglamak,

Yol ve kavsak diizenlemelerini mevcut Imar planma uygun olarak yapmak ve yaptirmak,

Yol ¢aligmalar1 esnasinda aciliyet gerektiren altyapi islerini yapmak veya ihale yoluyla yaptirmak,
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Ihale yoluyla bordiir, tretuar yapim ve onarmmini saglamak,

Yol ve tretuar yapiminda engelli vatandaslarin durumu dikkate almak. Engelli vatandaslarimizin mahalli
miisterek ihtiyaglarim1 Kkarsilayici gerekli c¢alismalar1 yapmak, Tretuarlar da kodlarda siireklilik
saglanmasi, gelisi giizel inis ¢ikislar yapilmasina izin vermemek.

Vatandaslarin istek ve sikdyetlerini alip degerlendirmek sonucunu ilgili kisi ve kurumlara iletmek, fiziki
cevre diizenlemeleri (bordiir, tretuar vb.) ile ilgili isleri yiiriitmek,

Tas Ocag1 Amirligi Gorevleri
MADDE 12 — (1) Tas Ocag1 Amirligi asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;

a) Belediyenin ihtiyaci olan agreganin programa gore liretilmesini saglamak,

b) Gorev alani dahilindeki her tiirlii tesis, demirbas, tiiketim malzemeleri ile alet ve vasitalarin en verimli
bicimde kullanilmasi yangin ve vuku bulabilecek diger zararlara karsi onceden her tiirli koruma
tedbirlerinin alinmasini saglamak.

c) Birimde yer alan tiim arag, is makinesi ve diger makine ekipmanin bakim ve onarimlarin1 yaptirmak ve
stirekli hizmete hazir bulundurulmasini saglamak.

d) Patlayic ile atiglarda giivenlik, patlayict madde nakliyesi ve patlatma agamalarinda personelin dikkatli ve
is giivenligi kriterleri icerisinde ¢calismalarini saglamak.

e) Tas ocagi tesislerinin liretim rakamlarini bir {ist makama rapor etmek.

f) Yilik kum, mekanik malzeme, micir, stabilize malzeme gibi ihtiyaglarin programa gore belirlenmesi ve
nakledilmesini saglamak.

g) Belediyenin malzeme ocaklarinin kontrol, takip ve yonetimini saglamak

Is Makineleri Amirligi Gorevleri
MADDE 13- (1) is Makineleri Amirligi asagida belirtilen gérevleri yerine getirir;

a) Tespit edilen ihtiyaca gore hazirlanmis olan is programinin yiiriitiillmesini saglamak, goriilen aksakliklart
vakit gecirmeden birim amirine iletmek ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,
Gorevlendirildigi santiyede (Isyeri ve mahallelerde) siirekli olarak bulunup Is makineleri ile ilgili
kazi/dolgu/moloz toprak isleri, yollarmn acilmasi ve malzeme serilmesi ile ilgili isleri Fen Isleri
Miidiiriiniin tarif ve direktiflerine gore yapmak/yaptirmak,
Gorev alani dahilindeki her tiirlii tesis, demirbas, tiikketim malzemeleri ile alet, is makinesi ve vasitalarin
en verimli bigcimde kullanilmasi yangin ve vuku bulabilecek diger zararlara karsi onceden her tiirli
koruma tedbirlerinin alinmasini saglamak.
Belediye sinirlart icerisindeki tiim mahallelere ait imar planindaki yeni agilacak yollarin belirlenmesini ve
acilmasini saglamak icin imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile koordineli ¢alismak.
Calisma sahas1 dahilindeki is yerlerinde, is giivenligi ve is emniyeti ile ilgili tim tedbirlerin alinmasini
saglamak.
Is makinelerinin Is programi dahilinde Belediye Enciimenin belirledigi fiyatlarla kiraya vermek.

Sahislar ve sirketler tarafindan Ozel miilkiyete asfalt yaptirilmasi talebinde bulunuldugunda
midiirliigiimiiz teknik elemanlarinca mahallinde yapilan inceleme sonucu kesiflerin cikartilip talep
sahibince iicretin yatirilmasi sonucunda Miidiirliigiimiiz is programi dahilinde asfalt imalati yapmak,

[limiz icerisinde yasanabilecek su ve sel baskinlar1 gibi dogal afetlere aninda miidahale ederek daha fazla
zarar gormesini dnlemek,

Sorumlulugunda bulunan her tiirlii is makinelerinin sevk ve idare edilmesini saglamak, mali imkanlar
6l¢iisiinde ara¢ ve ekipmaninin ihale yaparak almak veya kiralama yoluyla teminini saglamak,

Genisletilmesi gereken yollarin genisletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasini, mevcut yollarm imar
planina uygun hale getirilmesini saglamak,

Diger alt yapi kuruluslari (Dogalgaz, Edas, Telekom vb.) ile koordinasyon saglayarak alt yapi
faaliyetlerinin planli-programli yiiriitiilmesini saglamak,

Belediye sinirlari igerisinde yurirliikteki imar planlarina uygun olarak alt yapisi (Kanalizasyon, Yagmur
suyu, Igcme suyu, Elektrik,Telekomiinikasyon vb..) tamamlanmig yeni yollarin yapilmasini ve mevcut
yollarin onarilmasim saglamak,

Kis mevsiminde yagisla miicadelede gerekli olan tiim onlemleri (arag, is makinesi, malzeme) onlemleri
almak.

n) Gorev alani ile ilgili yaptig: faaliyet, is ve islemlerle ilgili glinliik, aylik ve yillik raporlar hazirlamak.
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Yol Bakim ve Onarim Amirligi Gorevleri
MADDE 14 - (1) Yol Bakim ve Onarim Amirligi asagida belirtilen gérevleri yerine getirir;

a) Her zaman ve her sartta yollarin ulasima agik tutulmasini, bunun i¢in ihtiya¢ duyulan malzemelerin
zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglar,

b) Uhdesinde bulunan her tiirlii ara¢ ve is makinesinin sevk ve idare edilmesini saglamak,

c) Gorevlendirildigi bolgedeki tiim yol ve tretuarlar da meydana gelen hasarlari amirine rapor eder ve
onarilmalarini saglar.
Asfalt i¢in gerekli malzeme miktarini tespit etmek ve temini igin asfalt santiyesi ile irtibatli bir
sekilde takibini yapmak,
Sorumlu oldugu asfalt uygulama isinin standartlara uygun olarak yapilmasini saglamak.
Asfalt islerinde galigsan isgilerin ¢aligmalarini, takip ve kontrol etmek, islerin diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Kis mevsiminde kar ve buzlanma ile miicadele etmek adina gerekli hazirliklar1 yapmak,
Gorev alan1 dahilindeki her tiirlii tesis, demirbas, tiikketim malzemeleri ile alet ve vasitalarin en verimli
bicimde kullanilmas1 yangin ve vuku bulabilecek diger zararlara karsi onceden her tiirli koruma
tedbirlerinin alinmasini saglamak.
Acilmasi gerekli yeni yollar veya yapilmasi gerekli plan tadilatlariyla alakali olarak ilgili kurum veya
yetkili Miidiirliikle igbirligi icerisinde gerekli ¢aligmalarin neticelendirilmesini saglamak,
Calisma sahas1 dahilindeki is yerlerinde, is giivenligi ve is emniyeti ile ilgili tiim tedbirlerin alinmasini
saglamak.
I igerisinde yasanabilecek su ve sel baskinlari gibi dogal afetlere miidahale edilmesini ve bu miidahale
sirasinda kullanilacak malzemelerin zamaninda temin edilerek depolanmasi ¢alismalarini kontrol ve
koordine eder,
Odevlerin zamaninda ve mevzuat gereklerine gdre yerine getirilmemesinden, yetkilerin geregince ve
zamaninda kullanilmamasindan dogacak maddi, manevi zarar, ziyan ve diger olumsuz sonuclardan
dolay1 amirlerine karsi sorumludur.
Ustlerinden aldig1 emir ve gorevleri yerine getirmek,

Tehlike arz eden metruk binalarin gevresini korumaya almak veya yikimini yasal mevzuatlar dahilinde
gerceklestirmek.

Her zaman ve her sartta yollarin ulagima agik tutulmasini, bunun i¢in ihtiyag duyulan malzemelerin
zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak,

Diger belediye birimlerine gerektiginde arag, gereg, is makinesi ve insan kaynagi destegi saglamak,

Belediye sinirlan igerisindeki yeni yapilan yollar1 asfaltlamak, mevcut ve bozulan asfaltlarin onarilmasi
calismalarini yiiriitmek,

Cadde ve sokaklarda 6zel sahislarca yapilan Tretuarin ve kaplama malzemelerinin standartlara uygun
yapimini saglamak.

Atolye Sefligi Gorevleri

MADDE 15 — (1) Atdlye Sefligi asagida belirtilen goérevleri yerine getirir;

Gorevlerde oncelik siralamas1 yapmak. Acil yerine getirilmesi gereken isler ve atdlye birimlerinin
beraber calismasi gereken hallerde is boliimii ve organizasyonu saglamak.

Atolye personelinin fiziki, ruhi ve sosyal aksiyonlarmi incelemek, degerlendirmek, muhtemel
olumsuzluklara karsi tedbir almak, teklifler sunmak.

Emri altindaki personelin gorevlerini tam ve siiresi i¢inde yapmalar i¢in gerekli dnlemleri almak.
Belediyeye ait arag, is makinesi ve makine ekipmanin her tiirlii arizasim atdlye biinyesinde giderilmesini
saglamak. Atdlye imkanlari disina ¢ikan konularda piyasada yapilmasini saglamak.

Arizalar1 6nleyebilmek i¢in periyodik (sanziman, akii, radyator, motor v.b gibi) bakimlarmin yapilmasini
saglamak.

Belediyeye ait arag, is makinesi ve makine ekipmanin émriinii uzatabilmek adina her tiirlii tedbiri almak.
Odevlerin zamaninda ve mevzuat gereklerine gore yerine getirilmesinden yetkilerin geregince ve
zamaninda kullanilmasindan dogacak maddi, manevi zarar, ziyan ve diger olumsuz sonuglardan dolay1
amirine kars1 sorumludur.

Arag filosunun her an hizmete hazir olmasi igin gerekli ¢alismayr Destek Hizmetleri Midirliga ile
koordineli olarak yapmak, ariza ve eksikliklerin zamaninda giderilmesini saglamak,

Ekonomik Omriinii dolduran her tiirlii arag ve demirbasin terkin islemini yasalar gercevesinde
sonuglandirmak.
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Gorev alanyla ilgili haftalik, aylik ve yillik raporlar hazirlamak,

Diger birimlere gerekli arag, gereg, usta ve is¢i destegi saglamak,

Santiye Sefligi Gorevleri

MADDE 16- (1) Santiye Sefligi asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;

Gorevlendirildigi santiyede yil igerisinde yapilacak faaliyetleri programlar.

Santiye giris-¢ikis kayitlariin diizenli tutulmasin saglar.

Gorev alani igerisindeki her tiirlii makine, ekipman ve malzemelerin en verimli bi¢imde kullanilmasi ve
sevkini saglar.

Calisma sahas1 dahilindeki is yerlerinde, is giivenligi ve is emniyeti ile ilgili tiim tedbirlerin alinmasini
saglamak.

Y1l igerisinde yapilacak faaliyetler igin gerekli malzeme stoklarmin tedarikini belirler ve amirini
bilgilendirir.

Yol alt ve iist yapisinda kullanilan; Tas ve Stabilize ocagi, Asfalt tesisi ve beton santrali tesislerini isletir
veya hizmet alimi yoluyla igletimini saglar.

Uretim malzemelerinin ilgili standartlara uygunlugu ve kalitesinin uygunlugunu kontrol eder.

Odevlerin zamaninda ve mevzuat gereklerine gore yerine getirilmemesinden, yetkilerin geregince ve
zamaninda kullanilmamasindan dogacak maddi, manevi zarar, ziyan ve diger olumsuz sonuglardan
dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Belediyemiz tesislerinde iiretilen ihtiya¢ fazlasi mamullerin (Tas, Micir, Stabilize, Kum-Cakil, Beton ve
beton mamulleri) Belediye Enciimenin belirledigi fiyatlarla satip vatandaslarin talebini degerlendirmek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 17 — (1) is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat

hiikiimlerine uyulur.
Yiiriirlik

MADDE 18 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasini takiben 3011 Sayili Kanun
dogrultusunda ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir. Seklindeki yonetmelik Meclisce
OY BIRLIGIYLE kabul edilmistir.

Katip Katip
Muzaffer KULCU Siireyya DASCI COSGUNSU Erdem Burak BAKIRCI
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